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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСПЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«24» февраля 2016 года






     № 49
с. Вольное
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление  выписки  из реестра муниципального 

имущества»

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля               2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения эффективности организации работы по проведению административной реформы в администрации Вольненского сельского поселения Успенского района, постановлением Правительства Российской Федерации от 28.07.2012года  № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011года  №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»,   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  выписки  из реестра муниципального имущества» (прилагается).
           2. Обнародовать     настоящее постановление в соответствии с уставом  Вольненского сельского поселения Успенского района и разместить на официальном интернет-сайте администрации Вольненского сельского поселения Успенского района.


 3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой


 4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Вольненского сельского

поселения Успенского района




С.М. Багдасарян

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района
от 24.02.2016г. № 49
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  выписки из реестра муниципального 

имущества» 
I.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  выписок из реестра муниципального имущества администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления Муниципальной услуги администрацией  Вольненского сельского поселения Успенского района (далее –  Отдел).

1.2.Описание заявителей.

Заявителями являются физические и юридические лица, иностранные граждане и лица без гражданства (далее - Заявители)
  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.  1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги  осуществляется:
    1.3.2. В муниципальном бюджетном учреждении «Успенский районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ):
Место нахождения и график работы 352450, Краснодарский край,        Успенский район, село Успенское, улица Калинина 76, 1 этаж.
Режим работы (прием граждан): понедельник — пятница — с 09.00 до 18.00 часов; суббота, воскресенье — выходной день.при личном обращении;посредством интернет-сайта – mfc.uspenskiy@mail.ru
1.3.3. В органе, предоставляющем муниципальную услугу:
в устной форме при личном общении;
с использованием телефонной связи 8(86140) 5-56-93;
по письменным обращениям.
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном интернет-портале и электронной почты: www.Volnadm.ru; Volnadm@mail.ru;
          1.3.5. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и   органе, предоставляющем муниципальную услугу.

          1.3.6. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

          1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

          1.3.8. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно  проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

          1.3.9 Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны содержать:
режим работы, адреса отделов по работе с гражданами и организациями МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адрес официального Интернет-портала администрации Вольненского сельского поселения Успенского района, адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей отделов по работе с гражданами и организациями МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале администрации Вольненского сельского поселения и сайте МБУ «МФЦ».

          1.4. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отделов по работе с гражданами и организациями МБУ «МФЦ»:

	Наименование
	Адрес
	Телефоны
	Режим работы

	1
	2
	3
	4

	Администрация Вольненского сельского поселения Успенского района


	с. Вольное,

ул. Краснодарская, 2,

Volnadm@mail.ru
	общий отдел –

(86140) 6-91-43

	Вторник- четверг с 09.00 до 18.00;

перерыв

с 13.00 до 14.00

суббота – воскресенье               выходной



	Муниципальное бюджетное учреждение " Успенский районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	село Успенское,            улица Калинина 76,         1 этаж.;

Сайт МФЦ www.uspenskiy-mfc.ru;

электронный адрес: mfc.uspenskiy@mail.ru
	8(86140) 5-56-93;

8(86140) 5-82-76;
	понедельник — пятница  с 09.00 до 18.00           часов; суббота-воскресенье - выходной


В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном Интернет-портале администрации Вольненского сельского поселения Успенского района.

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, размещён официальном Интернет-портале администрации Вольненского сельского поселения Успенского района.
II.Стандарт предоставления Муниципальной услуги

	Подразделы стандарта предоставления Муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления Муниципальной услуги

	2.1.Наименование Муниципальной услуги
	Предоставление выписок из реестра муниципального имущества администрацией  Вольненского сельского поселения Успенского района

	2.2.Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
	администрация  Вольненского сельского поселения Успенского района

	2.3.Результат предоставления Муниципальной услуги
	Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности администрацией  Вольненского сельского поселения Успенского района;

отказ в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности администрацией  Вольненского сельского поселения Успенского района

	2.4.Срок предоставления Муниципальной услуги
	30 дней со дня приема заявления

	2.5.Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Муниципальной услуги)
	Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федерального закона от 27 июля   2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Устав администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района
Положение о порядке управления и распоряжения  имуществом, находящимся в муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района, утвержденное решением Совета  Вольненского сельского поселения Успенского района

	2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги
	Заявление о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

копия паспорта физического лица либо копия нотариально заверенной доверенности на право представлять интересы физического лица по получению Муниципальной услуги (для физических лиц);

копия документа, подтверждающего право действовать от имени юридического лица, копии учредительных документов (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе, устав или положение) (для юридических лиц)



	2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Нет



	2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении Муниципальной услуги.


	Отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 к настоящему Административного регламенту;

несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения Муниципальной услуги,  требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений

	2.9.Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способ её взимания
	Бесплатно



	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при подаче запроса не должно превышать 20 минут.

Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут

	2.11.Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день

	2.12. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.
	Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
 Помещения оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.
Сотрудники учреждения, предоставляющие Муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями. 
Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).

На автомобильной стоянке у здания предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе автотранспортных средств инвалидов.
Центральный вход в здание оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании учреждения.



	2.13.Показатели доступности и качества Муниципальных услуг
	 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность;

 возможность подачи запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ»;
установление должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).



	2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	Предоставление в установленном порядке информации заявителем и обеспечение доступа заявителей к сведениям о Муниципальной услуге;
Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
Получение заявителем результата предоставления Муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.



III.Административные процедуры
3.1.Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (представлены в виде блок-схемы в приложении №2):

прием заявления и прилагаемых к нему документов;

передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение;       

подготовка и направление справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности  администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района либо отказа в выдаче справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района.


3.2.Прием заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) в МБУ «МФЦ».

Сотрудник  МБУ «МФЦ» передает заявление и прилагаемые к нему документы в Отдел не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение начальнику Отдела.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является получение начальником Отдела заявления о предоставлении справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района и прилагаемых к нему документов.

3.3.Передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение начальником Отдела заявления и прилагаемых к нему документов. 

Начальник Отдела назначает специалиста Отдела, уполномоченного на производство по заявлению, и передает ему заявление и прилагаемые к нему документы. 

Срок административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результат административной процедуры – передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту Отдела, уполномоченному на производство по заявлению. 

3.4.Подготовка и направление справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района, либо отказа в выдаче справки (выписки) из реестра муниципальной собственности муниципального образования Выселковский район.

Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает справку (выписку) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района и обеспечивает её подписание начальником Отдела.

Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, передает справку (выписку) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района в  МБУ «МФЦ» для выдачи Заявителю.

При отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района, обеспечивает его подписание главой  Вольненского сельского поселения Успенского района и передает в МБУ «МФЦ» для последующего вручения Заявителю.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, с указанием причин отказа, обеспечивает его подписание начальником Отдела и передает в МБУ «МФЦ» для последующего вручения Заявителю.

Срок выполнения действия составляет - 28 рабочих дней.

Результат административной процедуры – выдача Заявителю справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района или письменного уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципальной собственности администрации  Вольненского сельского поселения Успенского района.
3.5.Общий максимальный срок предоставления Муниципальной услуги - 30 дней с даты регистрации заявления о предоставлении справки (выписки) из реестра муниципальной собственности в  МБУ «МФЦ». 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
          Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Административного регламента, в том числе полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, осуществляется специалистом ,или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее - должностное лицо).

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги. 
Ответственность за предоставление Муниципальной услуги возлагается на специалиста администрации сельского поселения  который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления услуги. Специалист ответственный за предоставление Муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов и качество предоставления услуги.

В ходе проведения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их устранению и недопущению.

За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления Муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
            5.2. Порядок рассмотрения обращения граждан определяется Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Глава Вольненского сельского

поселения Успенского района




С.М. Багдасарян

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги 

                                                                  «Предоставление  выписки  из 
                                                                   реестра муниципального 

                                                                   имущества администрации            

                                                       Вольненского сельского поселения 
                                                                     Успенского района»
                                                                   Главе  Вольненского сельского 
                                                                    поселения Успенского района                                                

                                                                    С.М. Багдасарян                                                                                                                                
                                                   
________________________________          

                                                              Ф.И.О. гражданина

                                                _______________________________

                                                 адрес Заявителя:       _________________

                                                                контактный телефон__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ____________________________________________________________,
(полностью Ф.И.О. заявителя)

паспорт серии ______________ № ____________ код подразделения ____________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ года _____________________________________,

                                       (когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу:________________________________________  


                                          (полностью место фактического проживания)

контактный телефон _______________, 

действующий (ая) по доверенности, удостоверенной _______________________

                                                                                  (Ф.И.О. нотариуса, округ)

__________________________________ «___» ______________ года, реестр № 

от имени____________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу:         __________________________________ 

                                              (полностью место фактического проживания)

паспорт серии ____________ № ____________ код подразделения ________,

_________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ года ______________________________________,

                                                                               (когда и кем выдан)

       Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление  выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования» в отношении объекта недвижимости, расположенного по адресу:     ______________________________________________________

К заявлению прилагаю: _____________________________________, предупрежден(а) о возможном приостановлении в предоставлении Муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставлению Муниципальной услуги получил (а).

«___» ____________ 20___г.

(дата подачи заявления)

__________________ / _______________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы_____________ / _____________/

     
                                                    (подпись сотрудника) (Ф.И.О.)

Глава Вольненского сельского

поселения Успенского района




С.М. Багдасарян

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги 

                                                                  «Предоставление  выписки из 
                                                                   реестра муниципального 

                                                                                        имущества администрации  
                                                                                                Вольненского
                                                                    сельского поселения Успенского                       

                                                                              района»
БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги
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Глава Вольненского сельского

поселения Успенского района




С.М. Багдасарян

Прием документов в МБУ «МФЦ»





Рассмотрение заявления начальником Отдела





Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги





Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги имеются





Да





Нет





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Передача в МБУ «МФЦ» справки (выписки) из реестра муниципальной собственности администрации Вольненского сельского поселения  или уведомления об отсутствии сведений





Передача уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»





Направление документов в Отдел





Выдача документа Заявителю специалистом МФЦ








